
















註：
一、以上為一般餘款繳回作業流程，如教育局補助核定公文另有規定程序者，依其規定辦理。

二、如補助單位同意賸餘款無需繳回或得滾存基金者，依補助單位規定辦理之。
教育局補助學校款項之賸餘款繳回流程及說明











學校業務單位填列「餘款繳庫簽辦單」填寫詳細說明並檢附下列相關文件：


(1)檢附原補助計畫核定文影本


(2)檢附填寫完成之教育局業務單位公告賸餘款繳回之「支出收回書或繳款書（範本檔）」（以後教育局業務單位會在每案委辦補助核結時中統一提供）�
�






結束





出納單位開立專戶支票





會計單位審核








出納單位將簽核之專戶支票及填寫完成之「支出收回書或繳款書（範本檔）」至金融機構辦理繳款，其中一聯送交會計單位作為繳款憑證





業務單位依核定文結報方式連同已繳款之專戶繳款書影本送交教育局





機關首長或授權人核定








學校業務單位檢附奉核之「餘款繳庫簽辦單」及相關文件一份移送會計單位








會計單位開立支出傳票
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