審計部各地方審計處室研提市縣機關

99年度共同性缺失建議意見彙整表

	項目及具體缺失內容摘要
	相關法令規定
	缺失單位

	出納管理部分:

(一)出納管理部分

1.自行收納款項收據之使用管理空白收據未由會計單位保管，或開立收據未依序編號控管，或領(使)用情形未設設置紀錄卡登錄，或作廢未依規定列表記錄起訖號碼、未截角妥善保管，或銷毀未報經上級機關同意，或經收款項未依規定掣發收據、按月編製收入憑證月報表。


	出納管理手冊第36點至44點
	臺南縣：陽明、仁德、關廟、保東等國民小學。

臺南市：德高、文元、復興、志開等國民小學。

	2.出納收付作業收納款項未設置備查簿或未覈實登載，或未依規定期限解繳公庫，或公款支付延遲，或未積極清理未兌現支票，或出納任職超逾6年未辦理職務輪調。
	1.出納管理手冊第4點、第29點、第46點、第48點。

2.各該縣市庫自治條例。

3.公款支付時限及處理應行注意事項第2點、第3點。
	臺南縣：學甲、大內等國民中學，陽明國民小學。

	(二)財產管理部分

1.財產列帳及盤點管理

財產增減未覈實登載，或未設置財產帳卡列管及登帳，或漏未黏貼財產標籤，或未定期盤點並作成書面紀錄、或盤點帳物不符、損壞未妥善處理或財產已逹使用年限不堪使用仍懸列帳上未辦理報廢，或財產長期閒置未妥適處理，或電腦軟體誤列財產帳、未填具軟體保管單及編製軟體目錄。
	1. 各該市縣財產管理自治條例

2. .各該市縣財產產籍管理要點

3. 政府所屬各級行政機關電腦軟體管理作業要點第8點、第15點及17點。
	臺南縣：文賢、大橋、大內、龍崎、竹橋、安定等國民中學，正新、陽明、玉井、層林、文賢、南化、關廟、保東等國民小學。

臺南市：德高、文元、志開、進學、復興、安平等國民小學。

	補助計畫經費執行部分

(1) 執行部分

未依據補助計畫編列及執行預算，或未依指定用途使用，或購置設備閒置未妥善運用，或未依規定期限辦理結報，或計畫結餘款未依規定繳庫。
	各該項計畫之補肋要點
	臺南縣：正新、玉井、仁德、保東等國民小學。

	(二)代辦經費執行部分

代辦經費或代收款項久懸未清理，或列支項目非屬規定支用範圍。
	1. 普通公務單位會計制度之一致規定第34條

2. 各縣(市)政府編製99年度地方總決算應行注意事項第16點
	臺南縣：正新、玉井、層林、關廟、保東等國民小學。
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