補辦預算作業

1、 法令依據＆認定基準：

§臺南市政府附屬單位預算執行要點第26點第1項第（九）款準用第11點第1項第5款規定：
一般建築及設備計畫原未編列預算或預算編列不足支應之項目，如年度進行中，確為應業務需要必須於當年度辦理，經檢討無法依本點第一款第二目規定辦理（意指：無法調整容納）者，應專案報由主管機關核轉本府核定，並應補辦預算。

§臺南市政府附屬單位預算執行要點第32點準用第23點規定：
依本要點規定奉准辦理，並應補辦預算項目，應於辦理後以適當科目列入決算，並於以後年度依預算編審程序補辦預算。

前項應補辦預算項目，其每筆數額營業基金在新臺幣三億元以上，作業基金在新臺幣一億元以上者，除依預算法第五十四條辦理及因應緊急災害動支外，應由基金主管機關於辦理年度六月及十一月底前編具補辦預算數額表報本府核轉市議會備查。
2、 辦理時間：

由基金管理機關（學校）依需要隨時專案報由主管機關核轉本府核定。
3、 適用情形：

（1） 收支對列超收時相對用途要超支資本門項目時。
（2） 納入預算之資本門計劃型補助款。

（3） 控管經常門業務計畫經費而相對增加一般建築及設備計畫經費時。

四、相關報表：無。 
五、補辦預算作業流程及說明：    
	權責單位
	學校辦理補辦預算作業流程圖

	1.業務單位

2.1-2.3會計單位

3.1-3.3機關首長或授權人

4.業務單位、會計單位

5.業務單位

6.主管機關、主計處

7.業務單位、會計單位

8.相關單位

9.相關單位
	


	作業流程
	權責機關
	補辦預算申請作業步驟說明

	1.業務單位提出申請
	業務單位
	一、年度執行期間，遇有下列情形者，應依相關規定辦理補辦預算申請作業：

一般建築及設備計畫原未編列預算或預算編列不足支應之項目，如年度進行中，確為應業務需要必須於當年度辦理，經檢討無法依本點第一款第二目規定辦理（意指：無法調整容納）者，應專案報由主管機關核轉本府核定，並應補辦預算。

二、業務單位應專函詳述補辦預算事由及其相關財源(及歸屬科目)並提供證明文件資料會辦會計單位。

	2.1-2.3會計室審核
	會計單位
	一、會計單位審核申請之項目是否已檢討確無法辦理調整容納並符合本府附屬單位預算執行要點第11點之規定。

二、凡與上述規定不合者，簽註或表達意見退回業務單位。

	3.1-3.3機關首長或授權代簽人之核示
	機關首長或授權代簽人
	機關首長或授權代簽人核定。

	4.會計資訊系統登錄 
	業務單位、會計單位
	業務單位需將簽核之函文影本移送會計室於會計資訊系統-補辦預算作業項下登錄相關資料

	5.函送主管機關
	業務單位
	業務單位備齊下列資料，正式函送主管機關轉市府核定。
1.辦理補辦預算之相關財源或證明文件

2.當年度預算書之基金用途明細表(有關5M建築及設備計畫)編列情形影本

3.其他必要文件

	6.府函(決行)核定
	主管機關、主計處
	經專案報經主管機關核轉本府核准。 

	7.1-7.2會計資訊系統確認或取消
	業務單位、會計單位
	會計單位應視府函決定結果，據以確認會計資訊系統-補辦預算作業是否業經主管機關審核或需辦理取消作業。

	8.依規定先行辦理並列入決算
	相關單位
	經市府核准後，依規定於當年度先行辦理，並於辦理後以適當科目列入決算。

	9.補辦預算
	相關單位
	1.應於辦理後以適當科目列入決算，並於以後年度依預算編審程序補辦預算。

2.前項應補辦預算項目，其每筆數額作業基金在新臺幣一億元以上者，除依預算法第五十四條辦理及因應緊急災害動支外，應由基金主管機關於辦理年度六月及十一月底前編具補辦預算數額表報本府核轉市議會備查。


六、補辦預算系統操作：請參閱「100年度臺南市地方教育發展基金—會計實務暨系統操作研習（黃色本）」第108～114頁。



3.1機關首長或授權


代簽人之核示











3.2是否核定











4.核定影本移送會計室於會計資訊系統-補辦預算作業下登錄相關資料





2.2是否符合規定





2.3簽註或表達意見送回業務單位











5.函送主管機關轉本府核定





8.依規定先行辦理，並列入當年度決算





7.1加會會計室並確認系統申請作業是否已審核通過並作「奉准先行」分配作業





9.於編製下年度或以後年度預算時補辦預算





3.3退回





6.市府是否核定





否
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是








否





2.1會計室審核











否








是











1.業務單位提出申請





7.2加會會計室於系統辦理取消作業





結束
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