  動支第二預備金、災害準備金
 作業流程：



















註：如採納入基金預算並以超支併決算方式辦理者，業務單位應再填製「基金用途預計超支預算申請表」加會會計單位。






























































































































4.機關首長核定





2.以納入基金預算辦理者：�
2.以代收代辦方式辦理者：�
�
學校業務單位應加會會計室於會計資訊系統「補辦預算申請作業」或「併決算申請作業」，新增該筆補助款項並送出簽核�
學校業務單位應加會出納填製收款收據製據憑撥


�
�






結束





核定後提報階段





1.學校業務單位應依據核定文提出「動支數額表（學校版）」及「歲出計畫說明提要與各項費用明細表（學校版）」一式  2 份





3.會計單位審核相關書表(單)








5.業務單位報局核撥





核撥階段





6.款項撥充基金或匯入學校代收款專戶，會計單位開立收入傳票





7.業務單位檢附原核定公文及原始憑證送會計單位





核銷階段





8.會計單位依據原始憑證開立付款憑單或支出傳票





9.出納單位依支出傳票開立支票支付受款人或將付款憑單寄(送)支付科
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